2

2
s

e 2
SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PIAU{ - CREA/PI

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 01019162/2025

Objeto: Registro de Pre¢os para eventual e futura contratacdao de servigos de organizacao e realizagdo de
eventos, compreendendo o planejamento, a organizagdo e a execug¢ao de eventos, contemplando mobiliario,
locagdo de espagos, fornecimento de alimentacdo, recursos humanos, estrutura e demais servigos
necessarios ao perfeito atendimento das demandas institucionais e eventos do CREA-PI

Teresina, 20 de junho de 2025.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

Quant

Unidade de estimada

[]
B S medida

DESCRICAO

ELUE]

Cumprir legislacdo de vigilancia sanitaria.

Os servigos de alimentacao e bebidas poderao ser fornecidos em ambiente hoteleiro, centro de convengdes, sede da instituicdo ou em outro local
disponibilizado para a realizacdo do evento. A depender do local a alimentacao e o modo de servir poderao ser adaptados conforme o ambiente, a
regido e tema do evento. Prever logistica, embalagens, mobilidrio e espa¢o para preparo de alimentos com estrutura necessaria, se for o caso.

[N

Agua mineralem
bebedouro

Servigo com fornecimento de agua mineral, em garrafao de 20 litros, com opgao de
agua natural e refrigerada/gelada, com instalagao de todos os equipamentos
necessarios para o servigo, com manutengao e reposicao de galdes e copos em
material biodegradavel, em todo o periodo do evento. Deve incluir fornecimento de
copos descartaveis, lixeira e porta copo ou mobiliario de apoio.

Unidade

67

Agua mineral sem gés em
embalagem individual

Fornecimento de 4gua mineralem copo ou garrafa individual de até 500mlL.
Acompanha o item a disponibilizagao de copos de vidro e bandejas para mesas
diretoras e salas de apoio pelo periodo do evento, de acordo com a solicitagao.

Unidade

7890

Agua quente em garrafa
térmica com opgoes de
chd em saché

Servigo com fornecimento de agua quente, em garrafa térmica de 2 litros, com, no
minimo, 5 opcdes de chd em saché, com reposigao continua por até 8 horas de
evento. Incluso xicaras em louga ou descartdveis, conforme orientacao do CREA-Pl ou
item especifico, com fornecimento de agucar refinado e adogante em sachés,
guardanapo, mexedores, lixeira e mobiliario de apoio quando for o caso.

Unidade

16

Café em garrafa térmica

Servigo com fornecimento de café com qualidade de categoria superior (ABIC) em
garrafa térmica de 2 litros, com reposig¢ao continua por até 8 horas de evento. Incluso
xicaras em louca ou descartaveis, conforme orientagcdo do CREA-PI ou item especifico,
com fornecimento de agucar refinado e adogante em sachés, guardanapo, mexedores,
lixeira e mobiliario de apoio quando for o caso.

Unidade

67

Leite integral quente em
garrafa térmica

Servigo com fornecimento de leite integral quente, em garrafa térmica de 1 litro, com
reposigao continua por até 8 horas de evento. Incluso xicaras em louga ou
descartdveis, conforme orientagdo do CREA-PI ou item especifico, com fornecimento
de agucar refinado e adogante em sachés, guardanapo, mexedores, lixeira e
mobiliario de apoio quando for o caso.

Unidade

67

Coffee Break

03 opgdes de salgado (pao de queijo, sanduiche e 01 salgado frito ou assado); 02
opgOes de doce (1 tipo de bolo e uma rosca, croissant ou mini éclair); 02 opgdes de
suco; garrafa(s) térmicas com Café de qualidade superior, garrafa(s) térmicas com
leite e garrafa(s) térmica(s) com dgua quente e no minimo 5 opg¢des de cha. (Cardapio
sujeito a aprovagao pela Contratada). Inclui servico de copa e equipe de gargons
devidamente uniformizados e asseados para atender conforme a quantidade de
pessoas. Inclui louca e demais materiais de copa e consumo em material
reutilizavel (ceramica, vidro, metal etc.) e mobiliario e material de apoio (bandejas,
suportes, mesas, etc.) em vidro, metal ou madeira. Tempo de servico: 30 minutos

Por pessoa

3480

Kit Lanche

Alimentos acondicionados em caixa ou saco de papel para consumo individual.
Composto por suco em embalagem de até 370 ml; 1 porgao individual de fruta (macga
ou banana); 1 sanduiche com paes do tipo bisnaga, pao de forma ou croissant com no
minimo 2 tipos de ingredientes ou frios e paté ; 1 pedaco de bolo ou muffin ou biscoito
doce; guardanapo de papel e demais descartaveis necessarios para o consumo, se for
0 caso. Prever opgdes vegetarianas, veganas e para diabéticos.

Por pessoa

600

Buffet (Almogo ou Jantar)

Cardapio: 02 pratos quentes a base de carne, frango ou peixe, guarnigoes, saladas e
sobremesas variadas. Servigo minimo 10 pessoa.

Por pessoa

920
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Locacéao de espacos, dentro ou fora de ambiente hoteleiro, com todas as acessibilidades.

NO ESPACO HOTELEIRO: categoria minima 4 estrelas. O hotel deverd se localizar, em regra, a uma distdncia maxima de 10 km da Sede ou
Regional do CREA-PI, quando for o caso, e sua locagao dependera de aprovacao prévia da CONTRATANTE. Excepcionalmente, a depender da
demanda do CONTRATANTE, o hotel podera se localizar mais distante da Sede ou Regional do CREA-PI.

FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO: padréo de espaco similar a categoria hoteleira minima de 4 estrelas. O espaco devera se localizar, em regra, a
uma distancia maxima de 10 km da Sede ou Regional do CREA-PI, quando for o caso, e sua locagao dependera de aprovacao prévia da
CONTRATANTE. Excepcionalmente, a depender da demanda do CONTRATANTE, o espacgo podera se localizar mais distante da Sede ou Regional do

CREA-PI.

Auditério com capacidade
de até 100 pessoas

Auditério com capacidade para até 100 pessoas, contemplando mobilidrio (como
mesas, cadeiras, pranchdes com toalhas), acessibilidade e demais estruturas
necessdrias para realizagdo de eventos. Auditério com capacidade para até 500
pessoas, contemplando mobiliario (como mesas, cadeiras, pranchdes com toalhas),
acessibilidade e demais estruturas necessarias para realizagao de eventos. O espago
deve atender a demanda da Contratante. Deve considerar diaria para montagem e
desmontagem. Localizacao: na cidade de Teresina e, excepcionalmente, na cidade de
Parnaiba

Diaria-12h

10

Auditério com capacidade
de até 500 pessoas

Auditério com capacidade para até 500 pessoas, contemplando mobilidrio (como
mesas, cadeiras, pranchdes com toalhas), acessibilidade e demais estruturas
necessdrias para realizagdo de eventos. Auditério com capacidade para até 500
pessoas, contemplando mobilidrio (como mesas, cadeiras, pranchdes com toalhas),
acessibilidade e demais estruturas necessarias para realizagao de eventos. O espago
deve atender a demanda da Contratante. Deve considerar diaria para montagem e
desmontagem. Localizacao: na cidade de Teresina e, excepcionalmente, na cidade de
Parnaiba

Diaria-12h

18

11

Espaco Multiuso com
tamanho entre 300 m2 a
600 m2

Espago multiuso para realizagao de eventos ou reunides, com ou sem mobiliario, a
depender da necessidade e demanda da Contratante, com tamanho entre 300 m?e
600 m°. O espaco deve atender 8 demanda da Contratante. Deve considerar diéria
para montagem e desmontagem. Localizagao:na cidade de Teresina e,
excepcionalmente, na cidade de Parnaiba

Didria - 12h

12

Sala de reunides com
capacidade para até 50
pessoas

Sala de reunides com capacidade para até 50 pessoas em formato escolar ou espinha
de peixe, contemplando mobiliario (mesas, cadeiras, pranchdes com toalhas), ar
condicionado, extintores, pontos de eletricidade e de rede, em condi¢des adequadas
para ainstalagao de equipamentos de audio, video, mobiliario, acessibilidade e
demais estruturas necessarias para realizagao de eventos. O espago deve atender a
demanda da Contratante. Deve considerar didria para montagem e desmontagem.
Localizagdo: na cidade de Teresina e, excepcionalmente, na cidade de Parnaiba

Diria - 12h

30

13

Sala de reunides com
capacidade para até 100
pessoas

Sala de reunides com capacidade para até 100 pessoas em formato escolar ou
espinha de peixe, contemplando mobiliario (cadeiras, mesas, pranchdes com toalhas,
mesas laterais de apoio para cerca de 30 pessoas). ar condicionado, extintores,
pontos de eletricidade e de rede, em condigOes adequadas para a instalacao de
equipamentos de audio, video, mobiliario, acessibilidade e demais estruturas
necessarias para realizagao de eventos. O espacgo deve atender a demanda da
Contratante. Tamanho do espaco entre 200m? e 250m?>. Deve considerar diaria para
montagem e desmontagem. Localizacdo: na cidade de Teresina e, excepcionalmente,
na cidade de Parnaiba.

Didria - 12h

14

Sala de apoio com
capacidade para até 10
pessoas

Sala de apoio para até 10 pessoas - espaco fisico, em diversos formatos, e em
condigOes adequadas para a instalagao de equipamentos de dudio, video, mobiliario,
e demais estruturas necessarias para execugao do evento.

Diria - 12h

24
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Taxas Administratrivas

Percentual maximo de 5% estabelecido para qualquer item desta categoriacoma
finalidade de cobrir gastos com taxas administrativas do mercado de eventos. Ex:
ECAD, SBAT, ocupacao, exclusividade de fornecedores, servi¢cos de liberacao em
orgaos publicos e privados (areas publicas, energia elétrica, hidraulica), vistorias,
limpeza, montagens de estruturas em feiras e estandes. Trata-se de porcentagem
fixa de 5%, que ndo aceita lance ou oferta. O valor total é calculado pela soma dos
valores ofertados na categoria LOCACAO DE ESPACOS.

equipamentos e materiais de apoio.
A diaria se refere a 1 (uma) unidade do produto

Percentual

Despesas com montagem, desmontagem, transporte, deverao ser considerados nos valores. A contratada devera providenciar junto aos 6rgaos
competentes licengas, impostos entre outros e seguir normas de sustentabilidade para a realizagio do evento. Trata-se de servigo de locagao dos

Notebook - Sistema operacional Windows - minimo CORE i5, memoéria RAM 8 gb, Diaria (8h)*

15 | Notebook placa de video 2 gb ou similar, SSD 60gb,, 2 entradas USB, 1 entrada HDMI, referente a 31

acompanha mouse externo 1 unidade

16 | Régua de energia Minimo 6 tomadas que deverao aceitar tanto o padrao antigo quanto o novo. Diéria (8h)* 31

Impressora a laser, colorida, de alta capacidade e velocidade. Papelincluso com
Impressora multifuncional | fornecimento dos suprimentos necessarios para, em média, 120 impressdes.

17 . - . = = . . 18

colorida Possibilidade de impresséao frente-verso. Deverao ser realizados procedimentos de
instalacdo, manutencgao e reposi¢ao, se necessario. Diaria (8h)*

18 Monitor de TV 40 Aparelho televisor colorido, tamanho minimo de 40", em LED entrada para: 86

polegadas UHF/VHF/CATV/HDMI/USB, com Suporte de parede, chdo ou Pedestal. Diéria (8h)*
Grupo gerador de energia elétrica, com capacidade de 150 KVA, motor super
silencioso a diesel com blindagem e nivel de ruido: até 85 decibéis; com tecnologia de
combustao que assegure poténcia estavel e confianga, baixos niveis de emissoes e

19 | Gerador respostas rapidas as variagdes instantaneas de carga; incluindo 4 (quatro) Cabos de 20

25,00 Metros de 50mm cada. 1 intermediaria; Controle e Nivel de Emissao de
Poluentes. Fornecimento de combustivel necessario para as 12 (doze) horas de
utilizacdo DIARIA. A contratagdo do item deve incluir a mao de obra necesséria a
instalacdo, manutencao e acompanhamento durante o evento. Diaria (8h)*

20 Tela de projecéo de 120 Tela para projecao de 120" (cento e vinte polegadas), com opgao para teto ou tripé. a1
polegadas Incluindo o tripé e instalagao, quando necessario. Diaria (8h)*
Projetor de Multimidia !:’rOJetor bIV'Olt de 5.000 (cinco mil) ar’13| lumens. Devera possibilitar p[OJegao de

21 5.000 Lumens imagens WideScreen Full HD. Deverd acompanhar cabos para conexao e 31

’ equipamentos necessarios para o seu pleno funcionamento. Diaria (8h)*

22 | Suporte para projetor Tripé ajustavel na inclinagao e na altura, até 2 m de altura. Diéria (8h)* 31

23 | Suporte para banner Suporte para bgnner, na cor preta, em estrutura reforcada em aluminio ou similar, com o 18

tamanho aproximado de 1,80m. Diaria (8h)*

Prever diarias de montagem e desmontagem, aplicagdes, logistica, voltagens adequadas as instalagdes, e substituicdo de itens que nao estiverem

em bom estado. Sujeito a aprovagio da contratante. A diaria se refere a 1 (uma) unidade do produto

Aparelho com capacidade de aproximadamente 24.000 BTUs, com pelo menos 2

24 | Ar condicionado modos de operagao: resfriamento e ventilagdo. Inclusa a instalagéo e transformador, 18
quando necessario. Diaria (8h)*
. . . Climatizador do tipo evaporativo, com vazao de ar de aproximadamente 9.000m°h.
25 | Climatizador evaporativo . p P p L 39
Inclusa a instalagéao e transformador, quando necessario. Diaria (8h)*
Balcio expositor ou de Balcao expositor ou de credenciamento com prateleiras, porta de correr e testeira. As
26 ) P medidas devem ser de aproximadamente 01 metro de altura e comprimento de 0,80 29
credenciamento o
cm Diéria (8h)*
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27

Cadeira estofada para
congressos

Cadeiras fixas, estofadas, com encosto, em tecido, com ou sem brago, na cor preta,
azul marinho ou grafite e com capacidade para peso de até 130 quilos. Prever
transporte, posicionamento conforme orientagao da contratante, diaria de montagem
e desmontagem.

Didria (8h)*

3880

28

Poltrona

Poltrona com assento e encosto com enchimento em espuma, pés em ago pintado ou
madeira, acabamento liso, revestimento em tecido ou couro nas cores preta, branca,
cinza, bege ou outra cor previamente aprovada pela Contratante. Poderdo ser
solicitadas poltronas 'comuns' ou decorativas.

Didria (8h)*

54

29

Mesa de apoio

Mesa pequena para apoio em palco, com pés em aluminio ou madeira e tampo de
vidro. Altura de até 60 cm.

Diéria (8h)*

26

30

Mesa tipo bistrd

Mesa tipo bistrd (alta), com altura de aproximadamente 1m com medidas
aproximadamente 60x60cm com tampo de vidro ou madeira e base em metal.

Diéria (8h)*

82

31

Pranchao em madeira 1

Mesa pranchao em madeira com medidas de aproximadamente 1,50 x 0,45 m
envelopadas em lycra ou cobertas com toalhas de tecido preto em perfeitas
condigodes.

Diéria (8h)*

34

32

Pranchao em madeira 2

Mesa pranchao em madeira com medidas de aproximadamente 2,0x0,45 m
envelopadas em lycra ou cobertas com toalhas de tecido preto em perfeitas
condigdes.

Diéria (8h)*

34

33

Praticavel

Estrutura telescopica moduldvel com até 2m de largura, de madeira coberta com
carpete novo (de preferéncia na cor grafite), com rampa, escada e guarda-corpo
quando necessdrio. Altura a ser definida. Com anotagéo de responsabilidade técnica.
Transporte, montagem e desmontagem inclusos.

Diéria (8h)*

318

34

Pulpito

Pulpito produzido em madeira MDF ou em acrilico, com dimensdes aproximadas de
1,15 de altura X 38 cm de profundidade x 55 cm de largura e suporte para microfone e
agua.

Diéria (8h)*

18

Devera incluir os equipamentos necessarios e a montagem e desmontagem das estruturas. Por ocasidao da montagem e desmontagem de

legalmente habilitado, necessario obter a documentagao necessaria.

estandes, montagens de estruturas, instalagdes elétricas e demais itens técnicos que necessitem de responsabilizagdo técnica de profissional

35

Estrutura Box Truss

Estrutura trelicada, confeccionada em aluminio ou ago carbono leve e de alta
resisténcia. O tamanho serd definido a partir das necessidades especificas de cada
evento (Q15/Q30). Devera incluir sapatas e pés para fixagao, caso necessarios. Agoes
de transporte, montagem e desmontagem previstos dentro do custo do unitario do
metro linear/didria.

m/diria

260

36

Estande Basico

Servico de execugao estande modular. Painel de TS dupla face 2,20A, com piso
tablado; carpete de 4mm, fixado no piso ou tablado com fita dupla face ou similar;
paredes de divisérias em material tipo octanorme; lluminagao tipo spot; tomadas de
trés pinos; arandelas a cada 3cm; testeira 50x1 em policarbonato. A
montagem/desmontagem ocorrerd as custas da Contratada.

m?/diaria

708

37

Kit Bandeira

Bandeiras Nacional e estadual de PI, 2 panos, com base em madeira macica de alta
resisténcia, revestida em laminado na Cor Mogno, acabamento com manopla
cromada com 3 mastros em aluminio anodizado desmontavel (2,30m com ponteira
cromada)

Diéria (8h)*

15

Taxas Administratrivas

Percentual maximo de 3% estabelecido para qualquer item desta categoriacoma
finalidade de cobrir gastos com taxas administrativas do mercado de eventos. Ex:
ECAD, SBAT, ocupacao, exclusividade de fornecedores, servi¢cos de liberacao em
orgaos publicos e privados (areas publicas, energia elétrica, hidraulica), vistorias,
limpeza, montagens de estruturas em feiras e estandes. Trata-se de porcentagem
fixa de 3%, que nao aceita lance. O valor total é calculado pela soma dos valores
ofertados na categoria ESTRUTURAS

Percentual

Quando houver necessidade de personalizacao, as artes serao fornecidas pelo CREA-PI. Os itens que apresentarem defeitos deverdo ser

substituidos imediatamente por outro em bom estado ou equivalente. Sujeito a aprovagao previa.
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38

Banner

Banner com impressao digital de alta resolugao. O material deve ser de lona vinilica
fosca ou em tecido. O acabamento deve ser de bolsa com solda para bastédo, ponteiras
e cordao de nylon na cor branca. A medida sera de 0,80 x 1,20 m.

Unidade

98

39

Materiais em lona (fundos
de palco, banners e faixas)

Confecgao de itens em lona, tais como faixas, painéis e fundos de palco, com arte a
ser encaminhada pela Contratante. Os materiais em lona deverao serimpressos em
alta resolucgao (4/0 cores), com acabamento brilhante ou fosco, conforme indicacao
da Contratante. Previsao de acabamento com bolsa com solda para bastao de
madeira, ponteiras e cordao de nylon na cor branca, bainha dupla com colocacao de
ilhoses, moldura com estrutura em metal ou outro acabamento destinado a fixagao do
item, compativel com o tamanho do elemento impresso e conforme indicagado da
Contratante. A instalacao de banners e faixas e fundos de palco no local do evento,
caso necessario, ocorrera por conta da Contratada.

21

40

Bloco de anotaces

Bloco de anotagdes no formato A6 (105x148mm), em Papel Offset 75gr, com pelo
menos 50 folhas cada. A arte na capa sera fornecida pelo CREA-PI, com impressao em
4 cores (4x4 cores).

Unidade

3880

41

Caneta esferografica com
personalizacao do evento

Caneta Esferografica com Logomarca, de plastico, com escrita na cor azul, com clip,
acionada por clique, comprimento aproximado de 13,3cm, com logomarca em
policromia, com arte fornecida pelo CREA-PI.

Unidade

3880

42

Sacola tipo ecobag com
alca

Sacola retornavel (tipo ecobag), confeccionada em algodao cru de espessura média,
com alga, personalizada com aplicagao do logotipo do evento e/ou do CREA-PI, em
policromia, conforme identidade visual do evento, com dimensdes de 0,38x0,35cm. A
arte sera fornecida pelo CREA-PI.

Unidade

3880

43

Placa de homenagem

Formato 15 x 21, colocada em uma caixa de veludo azul e ou preta e embalada dentro
de um saco na cor preta em de tecido de oxford

Unidade

39

44

Troféu

Troféu 'padrao’ personalizado confeccionado em acrilico cristal (1 cor), com
dimensdes aproximadas de 15 cm x 12cm (corpo) e 14 cm x8 cm (base). A
personalizagao deverd ocorrer por meio de impressao digital UV colorida a ser
realizada diretamente no acrilico (4x0). Arte sera fornecida pela Contratante.

Unidade

125

45

Servico de impressao de
folder tamanho A5

Servigo de impresséao de folder tamanho A5, em papel couché 150g fosco ou brilhante,
com 1 dobra, com arte fornecida pelo CREA-PI, 4x4 cores.

Unidade

3880

Didria de 8 horas mais intervalo, com excegao os profissionais com horario definido na descri¢cao dos servigos. Transporte, alimentacao,
uniformes, hospedagem, obrigacdes trabalhistas, entre outras despesas sao de responsabilidade da contratada. As fungoes nao podem ser

concomitantemente cumulativas.

46

Intérprete de Libras

Profissional capacitado para a realizagao de servi¢os de traducao/interpretagao de
Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS (surdo-mudo), devendo traduzir e interpretar em
Libras/Lingua Portuguesa, textos, palestras, conferéncias, discursos, eventos
similares, sinalizando com clareza e fidelidade o conteiido da mensagem. O
profissional devera ser expressivo e conseguir contextualizar a mensagem ao passar
da estrutura de uma lingua para outra, sem perder a sua esséncia, viabilizando a
comunicagdo entre usudrios e ndo usudrios de libras, mediando comunicacéo entre
deficientes e ouvintes, respeitando rigorosamente o sigilo profissional. Devera se
apresentar com vestimenta preta. Tendo em vista o periodo total da diéria, a
contratada devera disponibilizar, dentro do valor da diéria, dupla de profissionais.

Diéria (8h)*

11

47

Mestre de Cerimdnias

O servigo devera ser executado por profissional capacitado(a) e com experiéncia na
atividade de mestre de cerimonias, boa postura, desenvoltura, adequada presenga de
palco, boa dicgao, voz adequada a apresentagao de cerimonial, articulagao e
interpretacao de possiveis improvisos durante o evento. Devera ter experiéncia no
trato com autoridades.

Didria (8h)*

15

48

Recepcionista

Recepcionista, devidamente uniformizada e capacitada, com experiéncia em eventos,
responsavel em recepcionar pessoas, realizar credenciamento, auxiliar com
informacoes do evento e executar outras tarefas de mesma natureza que forem
demandadas, conforme necessidade do evento.

Didria (8h)*

18
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Deverad ter curso completo de formacgéao de brigadista licenciado pelo Corpo de
Bombeiros, e devera estar apto a detectar riscos de incéndio ou qualquer outro
acidente, bem como promover medidas de seguranca no local do evento, e assumir o

paregam suspeitas para tomar medidas necessarias a preservagao; executar ronda
diurna nas dependéncias do evento; atender os participantes, identificando-os e
encaminhando-o0s aos setores procurados, bem como outras atividades pertinentes as
funcoes.

49 | Brigadista deincéndio controle das situagdes de emergéncia até a chegada do Corpo de Bombeiros. O Diaria (8h)* 62
brigadista deve se apresentar devidamente uniformizado e com o kit de primeiros
SOCOITOS.
Profissional capacitado para gerenciar todos 0s servigos necessarios para cada
Organizador de Eventos evento, como iluminagao, técnica, infraestrutura, som, seguranca, acomodacao e
50 | para eventos de alta alimentacao, responsabilizando-se em nome da contratada. Executar demais Didria (8h)* 45
complexidade atividades inerentes ao cargo e necessarias para o bom desempenho do trabalho, de
acordo com a demanda estipulada.
Operador de Profissional capacitado responsavel pela configuracdo, operagdo e manutengao de
51 | Equipamentos equipamentos audiovisuais de som e imagem, computadores e demais aparelhos Didria (8h)* 34
Audiovisuais eletronicos a serem utilizados durante o evento.
Disponibilizacao de profissional capacitado para realizagao de seguranca desarmada,
portador de Carteira Nacional de Vigilante dentro da validade e trajando uniforme.
Deverd percorrer a drea sob sua responsabilidade, atentando-se para eventuais
anormalidades; interferir, quando necessario, tomando as providéncias cabiveis; vigiar
52 | Seguranca aentrada e saida das pessoas do local do evento, observando as atitudes que lhe Didria (8h)* 101

Os custos de transporte, logistica, montagem, testes e desmontagem devem ser contemplados no valor final. Nos servigos relacionados a uso de

dados pessoais, ha manutencgao de sigilo dos dados repassados, considerando as aplicagdes constantes na LGPD (Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais). Nos servigos devem estar inclusos os equipamentos, insumos e profissionais necessarios.

53

Emergéncia e primeiros
Socorros

UTI moével registrada no Corpo de Bombeiros composta por 1 Médico e 1 Motorista
Socorrista (treinado em primeiros socorros). A ambulancia deve ser equipada com
materiais para atendimento emergencial e primeiros socorros e deve possuir as
especificagdes de seguranca e o certificado de vistoria expedido pela Vigilancia
Sanitaria. Os servigos devem compreender assisténcia de pronto socorro mével de
urgéncias e emergéncias médicas, e eventuais deslocamentos até um centro
hospitalar, quando necessario.

Diéria (8h)*

15

54

Servico de Cenografia

Desenvolvimento e montagem de cenografia especifica, palco e ambientes diversos.
Este item inclui construgao, montagem, desmontagem, pintura, acabamento,
adesivagem, iluminagao, equipe e apresentagao de projeto sujeito a aprovagao do
Crea-PI.

374

55

Servigo de
Credenciamento

Sistema que contemple a recep¢ao dos dados dos participantes inscritos para
determinado evento transferidos para um sistema de geragao de etiquetas para
crachas, identificados com codigo de barras ou QR Code. Devera prever leitor de
cddigo de barras ou QR Code e disponibilizagado de relatdrios diarios de quantitativo e
frequéncia de publico para eventos de até 1200 (mil e duzentos) participantes/dia,
contemplando impressoras térmicas com insumos e computadores necessarios.

Diéria (8h)*

15

56

Projeto Arquitetdnico

Servigos de elaboragao de projeto de eventos de médio porte, contemplando
pesquisa, planejamento, desenvolvimento, layout funcional, circulagéo, sinalizacao,
acessibilidade, memorial descritivo e acompanhamento dos executores; alinhados a
identidade visual do CREA-PI e normas técnicas vigentes.

Unidade

57

Apresentagao Artistica

Apresentacao artistica de até 2 (duas) horas de duragdo, contemplando equipe
técnica, instrumentos musicais e outros equipamentos necessarios para
apresentagao. O valor da didria deve acobertar despesas com deslocamento,
hospedagem, alimentacao etc. A escolha da atragéo ficara sujeita a prévio briefing e
aprovacao da Contratante. Incluindo-se pagamento de taxas, como ECAD e outros que
se fizerem necessarios.

Didria (2h)*
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Os custos de transporte, logistica, didrias de montagem, testes e desmontagem devem ser contemplados no valor final. O uso de equipamentos

equivalentes deve ser aprovado previamente. Todos os direitos autorais do registro fotografico serao de propriedade do CREA-PI, podendo o
mesmo utilizar quando e como julgar necessério todo o acervo de fotos, conforme preceitua a Lei n®9.610/98.

58

Sonorizagao com gravagao
tipo1

Servigo de sonorizagao com gravagao, incluindo: 01 Mesa de som digital 12 Canais
Yamaha, 02 Caixas ativas de 1000 watts com tripé de apoio; 01 Bancada para apoio
dos equipamentos - House Mix; Cabos e conexdes; 01 Notebook (core I3), 01 Mouse
remoto sem fio, cabos e conexdes. Incluso 02 Técnicos em periodo integral do evento.
Entrega de arquivo, em formato MP3, da gravagao completa do dudio ao final do
evento.

Diéria (8h)*

12

59

Microfones gooseneck
com fio

Microfone do tipo Gooseneck, com fio, com comprimento de haste flexivel de acordo
com a necessidade do evento. Incluso os equipamentos necessarios. Os itens deverao
ser testados.

Didria (8h)*
referente a
1 unidade

100

60

Microfone sem fio digital

Microfone sem fio profissional, com pedestal de mesa ou de chao, quando necessario,
e homologado pela ANATEL, com todos os equipamentos eletronicos e baterias
(inclusive reserva) para o seu devido funcionamento. Incluso pedestal, quando
necessario. Os itens deverdo ser testados.

Didria (8h)*
referente a
1 unidade

72

61

Servigo de registro
fotografico digital

Servigo profissional destinado a realizagdo de cobertura fotografica completa de
eventos. Deve incluir 01 Fotégrafo com experiéncia em periodo integral do evento, com
equipamentos digitais profissionais proprios. As fotos devem ser disponibilizadas ao
contratante no mesmo dia, via transferéncia digital ou midia fisica. A entrega final do
material em alta resolugao (minimo de 300dpi) devera ser feita em até 3 (trés) dias
corridos, contados do final do evento. Os arquivos poderao ser encaminhados por
meio de midias fisicas (DVD, pendrive) ou disponibilizados em diretério online (nuvem)
ao término do evento, em formato final para publicagao online.

Didria (8h)*

15

62

Filmagem do evento em
alta definicdo 1

Filmagem do evento em alta definicdo com captacdo com 02 cameras Full HD e
equipe com cinegrafistas, 01 editor e mesa de edi¢ao). A filmagem completa (editada
ao vivo) devera ser entregue em arquivo de video em alta definigao, no 1° dia util
seguinte ao final do evento.

Didria (8h)*

15

63

Sistema para transmissao
de eventos ao vivo

Sistema para transmissao de eventos ao vivo com tecnologia para transmissao de pelo
menos 2 cameras simultaneas na tela (recurso Picture In Picture - PIP), com servidor e
todos os equipamentos necessarios, com 01 Técnico em periodo integral do evento.

Didria (8h)*

12

64

Painelde Led

Servigo de locagao, montagem e desmontagem e operacao de painel de LED P3.9
indoor por diaria de m?

m?/diaria

242

65

Iluminagao de pequeno
porte

12 moving beam, 10 par led, 06 cobs, 06 ribaltas, 06 atomic RGBW, 04 Mini bruts de
LED, mesa de iluminacéo gran MA2, racks e cabeamento, incluindo locacao,
montagem, desmontagem e operacao

Devem contemplar seguro de cobertura integral, incluindo danos a terceiros.

Didria (8h)*

11

66

Micro-6nibus executivo

Veiculo automotor do tipo 'micro-6nibus' com condutor devidamente habilitado,
disponivel na cidade do Estado de Teresina indicada pela Contratante e atendendo a
todas as regulamentacoes legais atinentes a segurancga do veiculo e atividade de
transporte de passageiros. Especificagdes minimas: capacidade minima de 22 (vinte e
dois) lugares, ar condicionado higienizado, cinto de segurancga para todos os
passageiros e motorista, janelas de emergéncia, freios ABS, em perfeito estado de
conservagao e, com no maximo, 5 (cinco) anos de fabricagao. Incluindo o
combustivel, pedagios, seguro total e outros encargos necessarios a execugao dos
Servigos, assisténcia técnica de 24hs, manutengao, licenciamentos, reparos,
substituigao do veiculo em caso de qualquer ocorréncia, por conta da Contratada

Diéria (8h)*
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Veiculo automotor do tipo 'van executiva' com condutor devidamente habilitado,
disponivel na cidade do Estado de Teresina indicada pela Contratante e atendendo a
todas as regulamentacdes legais atinentes a seguranga do veiculo e atividade de
transporte de passageiros. Especificagdes minimas: capacidade minima de 15
(quinze) lugares (podendo ser solicitada com adaptacado para passageiros com

67 | Van executiva necessidades especiais), ar condicionado higienizado, cinto de seguranca para todos | Diaria (8h)* 5
0s passageiros e motorista, em perfeito estado de conservagao e, com no maximo, 5
(cinco) anos de fabricagao. Incluindo o combustivel, pedagios, seguro total e outros
encargos necessarios a execugao dos servigos, manutencgao, licenciamentos,
reparos, substituicao do veiculo em caso de qualquer ocorréncia, por conta da
Contratada.

Veiculo executivo tipo SEDAN, com motorista habilitado de acordo com a categoria
pertinente a condugéo do veiculo, com aparelho celular, com cinto de seguranga para
todos os passageiros e motorista, em perfeito estado de conservacgao. Incluso seguro
total e outros encargos necessarios a execugao dos servigos, manutengao,
licenciamentos, reparos, substituicao do veiculo em caso de qualquer ocorréncia, por
conta da Contratada.

Deve ser considerado frete de entrega e de retirada, montagem e desmontagem.

68 | Carro executivo Didria (8h)* 30

Estrutura em grid metalico Q30/Q50 de aluminio, com vao livre de 6,00 m x4,5m de

69 Pértico de altura, incluindo testeira personalizada com logomarca do evento, sistema de Diéria (8h)* 4
largada/chegada iluminagao em LED e suportes para crondmetro e sonorizagao, com montagem e
desmontagem.

Estrutura modular em madeira naval revestida com carpete antiderrapante, composto
70 | Pédio para premiagao por trés blocos (19, 2° e 3° lugares), personalizado com a identidade visual do evento, | Diaria (8h)* 2
incluindo montagem e desmontagem no local

Separador de baias tipo Organizador de fila com pedestal e fita retratil com pelo menos 1m de altura; com

71 S L A Lo = .
unifilas haste em tubo de aluminio; base em ago; Cores disponiveis: cromo ou latao polido.

Diaria (8h)* | 246

1.2.  As quantidades definidas para esta solicitacdo sdo estimativas passiveis de contratacdo que, embora
fiéis a agenda anual de eventos do CREA-PI, ndo obrigam a Contratante executa-las em sua totalidade durante
a vigéncia do contrato.

1.3. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prec¢o vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133, de 2021

1.5.  Acontratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo CREA-PI por meio de ordem
de servico, nos termos do art. 95 da Lei n2 14.133, de 2021 e do art. 34 do Decreto n2 11.462/2023.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura, e poderd ser
prorrogado, observado o disposto nos arts. 105 a 107 da Lei n© 14.133, de 2021.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentagao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar.
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2.2. A contratagdo de empresa para prestagao de servicos de organizagao e realizagdo de eventos estd
plenamente alinhada com o Planejamento Estratégico do CREA-PI, apresentando-se como essencial para a
consecucao dos seus objetivos, conforme Estudos Técnicos Preliminares.

2.3. As referéncias legais para a presente contratacdo sdo, as referidas abaixo, ficando também condicionada
a contratacdo a legislacdo correlata relacionada ao objeto:

a) Lei n2 14.133/2021;
b) Lei Complementar n? 123, de 2006.
c) Decreto n° 10.024/2019;
d) Decreto n2 8.538/2015;
e) Lei n® 12.232/2010.
| 3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Considerando a experiéncia do CREA-PI na contratacdo de servigos de organizacdo e execucdo de eventos,

bem como os achados da pesquisa de contratacdes recentes da Administracdo, entendendo sopesados
aspectos relacionados a possibilidade de ampla participacdo de fornecedores, conforme histérico das
proprias licitagdes consultadas e, tendo em vista as justificativas relacionadas e expostas neste ETP para a
contratagdo do objeto, optou-se pela contratagao de uma Solugdao completa de servigos de organizagao e
realizacdo de eventos, compreendendo o planejamento, a organizacdo, a promocdo e a execucdo de
eventos, contemplando todos os servicos indispensdveis a plena execuc¢do dos eventos como, por exemplo,
locagao e montagem de mobilidrio, locagao de espagos, fornecimento de alimentagao, recursos humanos,
confec¢cdo de materiais, entre outros correlatos.

3.2. Ademais, apds a andlise das diversas alternativas possiveis de solucdo, explicitadas no ETP, optou-se pela

realizacdo de licitagio na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor
preco global, por meio de Sistema de Registro de Precos (SRP). A escolha pelo SRP se justifica uma vez que
este sistema se destacou como a solu¢do mais adequada as necessidades do CREA-PI em relagdo a
organizacdo e producdo de eventos bem como se mostrou adequada a dinamica do Conselho, como
demonstrado no ETP em apéndice. De fato, a dindmica de organizacdo e producdo de eventos do CREA-PI
encaixa-se justamente nas hipoteses legais do SRP, em especial as relacionadas a necessidade de
contratacoes frequentes do objeto e a impossibilidade de se definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracdo. Como ja afirmado, embora exista um esforgo para planejar e quantificar
guais eventos ocorrerdo nos proximos anos e em quais quantidades e formatos, trata-se de objeto cuja
guantidade ndo pode ser previamente definida. Ainda, o SRP se apresenta como uma forma de otimizar o
trabalho que envolve o planejamento orcamentario do CREA-PI, permitindo a requisicdo apenas dos itens
necessarios e nos momentos oportunos, garantindo a melhor aplicabilidade dos recursos ao longo do
exercicio.

3.3. Os servicos serdo prestados, sob demanda, sem que exista obrigatoriedade de contratacdo por parte do

CREA-PI.

3.4 A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
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Técnicos Preliminares.

3.5. As especificacdes técnicas do objeto do certame constam do Apéndice | deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. Respeito as Normas Técnicas Brasileiras — NBR publicadas pela associacdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos sélidos;

4.1.2. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram utilizados
na prestacao dos servicos.

4.1.3. Acondicionamento dos materiais/insumos em embalagens compostas, quando possivel, por materiais
recicldveis ou reutilizaveis.

Subcontratacdo

4.2. Fica autorizada a subcontratacdo dos servigos desde que submetida a anuéncia do Contratante e
devidamente comprovada por Nota Fiscal/Fatura quando do processo de pagamento.

4.3. A empresa porventura subcontratada estard obrigada a apresentar sua regularidade fiscal para a
execugao de parcela.

4.4. Em qualquer hipotese de subcontratagdao, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacbes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.5. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obriga¢do, sendo considerada aquela
relacionada ao planejamento, coordenagao e supervisdo dos eventos.

4.6. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na contratacdo ou atue na fiscalizacdo
ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por
afinidade, até o terceiro grau

Garantia da contratacao

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021.

Vistoria
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4.8. Considerando as caracteristicas dos servicos a serem contratados, ndo ha necessidade de realizacdo de
avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de Execugao

5.1. O inicio da execugdo se dara a partir da assinatura da assinatura do contrato e emissao da Ordem de
Servigo.

5.2. A contratagdo com o licitante/fornecedor subscritor da ata sera formalizada pelo CREA-PI por meio de
emissdo de Ordem de Servico, nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133/21 e art. 34 do Decreto n? 11.462/2023.
5.3.  Osservicos serdo prestados, sob demanda, sem que exista obrigatoriedade de contratacao por parte do
CREA-PI.

5.4. Aordem de servigo sera emitida pelo CREA-PI a cada contratagao, especificando os itens e detalhamento
necessarios, a depender das caracteristicas de cada evento.

5.5 As ordens de servico serdo emitidas com antecedéncia necessaria a operacionalidade dos trabalhos,
tendo como referéncia a tabela a seguir:

Antecedéncia minima para emissio da

Tipos de evento/item Ordem de Servico

Eventos de médio porte (entre 30 |10 (dez) dias corridos da realizag@o do

e 100 pessoas) evento
Evento de grande porte (mais de |20 (vinte) dias corridos da realizagdo do
100 pessoas) evento

5.5.1 Os prazos dos subitens anteriores se aplicam para todos os servigos objeto desta contratagao, com
excecdo dos alimentos e bebidas, que terdo os prazos reduzidos pela metade, de acordo com o respectivo
enquadramento do evento

5.5.2 Podera o CREA-PI enviar a Ordem de Servigo em prazo inferior aos estipulados nos subitens anteriores,
caso em que os prazos a serem praticados deverdao ser acordados entre as partes, de modo a atender a
demanda.

5.6. Asordens de servigo serdo emitidas e encaminhadas por meio eletrénico (e-mail) a Empresa prestadora
dos servicos.

5.7. A Empresa prestadora dos servicos devera atestar o recebimento da ordem de servico enviada pelo
CREA-PI, enviando uma mensagem de ateste para o endereco eletronico do representante do CREA-PI
designado para acompanhar a contratacdo, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, apds o seu
recebimento.

5.8. O planejamento total do evento deve ser apresentado pelo preposto designado pela Empresa
prestadora dos servicos ao CREA-P| para aprovacdo prévia do representante do CREA-PI designado para
acompanhar a contratagao, nos seguintes prazos:
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&

Prazo para apresentagao do

Tipos de evento/item planejamento pela Contratada

Eventos de médio porte (entre | 5 (cinco) dias corridos apds o
30 e 100 pessoas recebimento da ordem de servigo

Evento de grande porte (mais 10 (dez) dias corridos apds o
de 100 pessoas) recebimento da ordem de servigo

5.8.1. Havendo a necessidade de realizacdo de evento pelo CREA-PI em prazos inferiores aos estipulados, os
prazos para apresentacdo do planejamento final do evento serdo acordados entre as partes.

5.9. Nos casos de contratacdo de locacdo de espacos para eventos de médio porte (até 100 pessoas), a
CONTRATADA terd o prazo de até 05 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da ordem de servico, para
indicar os possiveis locais para a realizagdo do evento solicitado, em conformidade com este Termo de
Referéncia, e de 03 (trés) dias corridos a contar da aprovacdo do local pelo CREA-PI, para apresentar a devida
confirmagdo de reserva.

5.10 Nos casos de contratacdo de locacdo de espacos para eventos de grande porte (acima de 100 pessoas), a
CONTRATADA tera o prazo de até 07 (sete) dias corridos, a contar do recebimento da ordem de servico, para
indicar os possiveis locais para a realizagdo do evento solicitado, em conformidade com este Termo de
Referéncia, e de 03 (trés) dias corridos a contar da aprovacdo do local pelo CREA-PI, para apresentar a devida
confirmagado de reserva.

5.11. O CREA-PI encaminhard a aprovac¢do para execu¢do dos servicos em até 02 (dois) dias corridos para
eventos de médio e grande porte e em até 03 (trés) dias corridos para eventos de pequeno porte, contados da
apresentagdo do planejamento total do evento pela empresa, que devera iniciar os servigos na data prevista.
5.12 Cada evento possuira formatacdo prépria, devendo haver previamente a devida comunicacdo entre as
partes para definicdo dos materiais e servicos envolvidos em sua producdo.

5.13 A Ordem de Servigo encaminhada podera ser cancelada em até 3 (trés) dias Uteis antes da data aprazada,
exceto no caso de eventos de pequeno porte, conforme especificado acima, caso em que o prazo sera de 1 (um)
dia util.

5.13.1. Em caso do cancelamento de Ordem de Servico, ndo serd devido a Contratada o pagamento de qualquer
valor, exceto para aqueles itens para os quais houve entrega, ou se deu produgao, como o caso de elementos
personalizados, ou execucdo de despesas comprovadamente incorridas pela Contratada.

5.13.2. A comprovacdo dos custos devera ser feita por meio de notas fiscais e respectivos comprovantes de
pagamento.

5.14. Deverado ser acatadas pela Contratada as mudancas de horario do evento em até 1 (uma) hora, para mais
ou para menos.

Local da prestacao dos servicos

5.14. Em geral, os eventos realizados pelo CREA-PI ocorrem em dias Uteis, em horario compreendido entre
08h00 e 20h00. Excepcionalmente, a Contratada pode ser solicitada a realizar servicos em horarios
diferenciados, durante a semana, ou a realizar servicos em finais de semana e feriados, ocasidao em que a Ordem
de Servigo que sera encaminhada a Contratada informara detalhadamente a respeito de tais condigdes.
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5.15. Emgeral, os servicos serdo prestados na cidade de Teresina, podendo ser prestado na sede ou em outros
espacos (hoteleiros ou ndo hoteleiros) na cidade de Teresina ou Parnaiba.

Rotinas a serem cumpridas

5.16. Os profissionais que irdo prestar os servicos no dia do evento devem se apresentar ao CREA-PI na data
e local previstos, com no minimo uma hora de antecedéncia ao horario indicado para o inicio do evento, ou em
prazo superior quando solicitado previamente pelo CREA-PI.

5.17. Os servicos que necessitem de execucdo, confec¢do, montagem, instalacdo ou organizacdo prévia
deverdo ser concluidos com antecedéncia minima de 1 (uma) hora para eventos de pequeno e médio porte e
de 2 (duas) horas para eventos de grande porte, contados do horario de inicio do evento, ou em outro prazo
designado pelo CREA-PI, em razdo da dimensdo ou disposi¢do do local do evento.

5.18. A vistoria do local serd realizada por um representante do CREA-PI designado para acompanhar a
contratacao.

5.19. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

5.20. Sempre que necessario, sera exigida a presenga de preposto da empresa CONTRATADA, no local e data
combinados, o qual sera responsabilizado pela qualidade e eficacia dos servicos a serem prestados

Materiais a serem disponibilizados

5.21. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades, conforme tabela indicada no
item 1.1. deste Termo de Referéncia e das especificagdes técnicas constantes do Apéndice |, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

Informacodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.22. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

Segue abaixo um quadro indicativo dos eventos previstos para o ano de 2025 e publico previstos:

Eventos Programados
Evento Duracao | Publico Estimado
CEP Teresina 2 dias 400
ENEC 1dia 180
SEAG 4 dias 1200
Camara
Nacional de
Agrimensura 1dia 50
50 Anos do
CREA-PI 1dia 800
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Corrida dos
Engenheiros 1dia 400
Camara
Mista 1dia 50
Semana do
Engenheiro 4 dias 800

5.23. Locais de Execucdo dos Servigcos: Conforme tépico 5.4 supra.

5.24. EspecificacBes Técnicas e detalhamento de servicos contemplados no objeto contratual: Conforme
Apéndice |- EspecificagOes Técnicas e ANEXO VI e VIl - Modelo de proposta comercial e Planilha Editavel de
Custos e Formacao de Precos.

5.25. Os pregos propostos deverao contemplar todos os custos necessarios a realizagao dos servigos e bens
produzidos, tais como, materiais, mao de obra, impostos, taxas, diarias, transporte aéreo e terrestre, fretes,
etc.

5.26. Também deverdo estar incluidas no preco todas as despesas relativas a preparacdo e montagem dos
equipamentos e estruturas a serem utilizados nos eventos, bem como a desmontagem.

5.27. Nao serdo pagas despesas relativas a fretes e transporte de forma separada para execucdo de qualquer
dos elementos presentes na Planilha de Custos e Formagao de Pregos.

Procedimentos de transigado e finalizagdo do contrato

5.28. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagao do contrato devido as caracteristicas do
objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execug¢ao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. Ascomunicac¢les entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de
aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.7. Sempre que necessario, sera exigida a presenca de preposto da empresa CONTRATADA, no local e data
combinados, o qual sera responsabilizado pela qualidade e eficacia dos servicos a serem prestados.

Fiscalizacdo
6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagGes para
a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
[);

6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
22,V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorroga¢do contratual (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do
Decreto n2 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
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ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ll).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagcao da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatoério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, lll).

6.20. O gestor do contrato emitirda documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacodes.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢Oes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagGes sobre a consecuc¢ao dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo V

7.1.1. Seraindicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das san¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestagao dos servigos.

7.3.  Aaferigao da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1. Atendimento dos prazos pactuados;

7.3.2. Aderéncia as especificacbes dos servicos prestados;
7.3.3. Qualidade dos servicos prestados.
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Do recebimento

7.4.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de
2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de
2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n2 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. 0O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:
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7.11.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art.
21, VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a anadlise dos relatdrios e de toda a documentac¢do apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacgGes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. Orecebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrugao
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencges tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
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despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovagdo da regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018). A empresa contratada ndo poderd estar inscrita no
CADIN.

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado nado regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. 0O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagao
da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice e IPCA (IBGE) de corregao monetaria.

Forma de Pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia ou depdsito bancdrio para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como efetuada a operagdo bancdria para
pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de Crédito

7.31. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as
regras deste presente tépico.

7.31.1. As cessOes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.32. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execug¢ao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento
e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e
prejuizos causados & Administra¢do. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.35. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

Regime de execucao

8.2. Oregime de execucdo do contrato sera a empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitagao
8.3.  Parafins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4.  Empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.5.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcao de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
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individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME
n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10.1. A sociedade cooperativa deve cumprir os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133/2021.

8.11. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS); Prova de ndo-inscricdo no
CADIN.

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII- A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual,
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deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Econ6mico-Financeira
8.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de sociedade simples;

8.21. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso Il);

8.22. Balancgo patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracGes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um) e
obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas: | - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo) / (Passivo

Circulante + Passivo Ndo Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante);

i - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

8.22.2. Os documentos referidos acima limitar-se-3do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.22.3. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liqguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
patrimonio liquido de 10 % (dez por cento) do valor estimado da contratagdo.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021,
art. 65, §19).

Qualificagdo Técnica

8.25. Comprovacdo de cadastramento no Ministério do Turismo (Cadastur) como organizadora de eventos,
conforme exigéncia da Lei n? 11. 771/2008, nos termos dos artigos 21, 22 e 30 da mesmo normativa,
demonstrando que esta autorizada a prestar servico de organizacdo de eventos, conforme exigido pela mesma
lei.

8.26. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao
de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos ja
executados.
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8.26.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.26.4. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei n? 14.133, de 2021, e do
art. 79, § 32 da Lein212.527, de 18 de novembro de 2011.

9.2. Emcaso de licitagdo para Registro de Precos, os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

9.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos
do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposicOes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;

9.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratacao; ou

9.2.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos nos artigos 26 e 27 do
Decreto n? 11.462/2023.

10.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas para atender o objeto desta contratacdo sera efetuada na classificacdo orcamentdria do
exercicio 2025, Centro de Custos 6.01.31-Feiras e Eventos.
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APENDICE DO ANEXO | — ESPECIFICACOES TECNICAS

PREGAO ELETRONICO 005/2025 - Processo Administrativo n2 01019162/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de Precos para eventual e futura contratacao de servicos de organizacao e realizacdo de eventos,
compreendendo o planejamento, a organizacdo e a execucao de eventos, contemplando mobilidrio, locacdo de
espacos, fornecimento de alimentacao, recursos humanos, estrutura e demais servicos necessarios ao perfeito
atendimento das demandas institucionais do CREA-PI.

1.2. Os servigos incluem o planejamento operacional, organizagao, execugdo, acompanhamento de eventos e
pods-eventos, incluindo checagem, preparacdao de ambientes e dos equipamentos necessarios, suporte técnico,
fornecimento de apoio logistico e dos servicos que se fizeram necessarios, com emprego de profissionais
capacitados e equipamentos em quantidades e caracteristicas necessarias.

2. DIRETRIZES GERAIS PARA EXECUGAO DOS SERVICOS

2.1. A prestagao de servigos de organizagao e realizagdo de eventos do CREA-PI, seja em sua sede ou em outras
instalacbes (hotéis, escritorios descentralizados, centros de convengbes, etc.), em ambito estadual,
compreendera:

a) Planejamento dos eventos;

b) Coordenagdo dos eventos;

c) Controle e avaliacdo dos eventos realizados, incluindo a elaboracdo de relatérios quando solicitado;

d) Organizacdo, execucdo e acompanhamento do evento, contemplando a preparacao da infraestrutura fisica
e logistica, incluindo os equipamentos audiovisuais e outros equipamentos necessarios para a realizagao dos
eventos;

2.2. A Contratada deverd designar preposto local, com experiéncia na area de organizacdo de eventos, enquanto
responsdvel pelo atendimento das demandas do CREA-PI. Caso este representante se ausente por qualquer
motivo, a empresa devera nomear substituto para cobertura do periodo de auséncia do primeiro.

2.3. O representante devera atender com agilidade as demandas apresentadas, organizar e coordenar as
atividades de responsabilidade da Contratada e ter capacidade gerencial para tratar de todos os assuntos
previstos no contrato, de acordo com as disposi¢coes da Lei n2 14.133/2021.

3. ALIMENTOS E BEBIDAS

3.1 Os tipos de servigos e cardapios devem ser planejados e personalizados de acordo com o perfil de publico,
formatos de reunides e praticas de outros drgados publicos. Devem ser oferecidos aos participantes alimentos
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de qualidade com melhor custo-beneficio.

3.2 Aalimentacdo e bebidas fornecidos pela Contratada deverdo atender as exigéncias dos drgdaos competentes
de fiscalizacdo sanitaria.

3.3. Os servigos de alimentagao e bebidas poderdo ser fornecidos em ambiente hoteleiro, centro de
convengoes, sede da instituicdo ou em outro local disponibilizado para a realizagdo do evento. A depender do
local a alimentagao e o modo de servir poderdo ser adaptados conforme o ambiente, a regidao e tema do evento.
Prever logistica, embalagens, mobilidrio e espago para preparo de alimentos com estrutura necessaria, se for o
caso.

3.4 Os servicos de Alimentos e bebidas deverdo ser acompanhados por equipe de apoio necessaria a correta
condugdo do servigo, da sua preparagao ao seu encerramento, incluindo o recolhimento de todos os artefatos
introduzidos no ambiente do evento, por ocasido da prestacao dos referidos servicos.

3.5. O item Kit Lanche ndo necessita de equipe de apoio, bastando a entrega dos itens, conforme indicado no
Termo de Referéncia .

3.6. Os pregos devem incluir todas as taxas de servigos, impostos e tributos.

3.7. O servigo de alimentos e bebidas deve incluir, conforme especificacdes do Termo de referéncia, as lougas,
talheres, bandejas, guardanapos, mesas, toalhas e todos os utensilios e materiais necessdrios para a realizacdo
da prestagdo dos servigos de alimentagao e bebidas

3.8 A CONTRATADA deverd apresentar o cardapio referente ao servico de alimentos e bebidas para apreciacao
e aprovagao do CREA-PI

3.9 Sempre que necessario o CREA-PI solicitard a degustacado dos alimentos a serem servidos nos eventos, sem
custos, podendo aprova-los ou ndo.

4. LOCACAO DE ESPACOS

4.1 A locacdo do item Espaco refere-se a espaco fisico adequado para montagem em formatos diversos, de
acordo com as necessidades do evento e especificacdes do Termo de Referéncia e ordem de servico.

4.2 No caso de espaco hoteleiro, deve-se contratar hotéis que preencham os requisitos minimos que o
classifiguem como ‘quatro estrelas’ segundo a Portaria n? 100/2011 do Ministério do Turismo. O hotel devera
ficar, em regra, a uma distancia maxima de 10 km da Sede do CREA-PI, quando for o caso, e sua locacdo
dependera de aprovagdo prévia da CONTRATANTE. Excepcionalmente, a depender da demanda do
CONTRATANTE, o hotel podera ficar mais distante da Sede do CREA-PI.

4.3 No caso de espago fora do ambiente hoteleiro, deve-se contratar espaco com padrdo similar a categoria
hoteleira minima de 4 estrelas. O espaco devera ficar, em regra, a uma distancia maxima de 10 km Sede do
CREA-PI, quando for o caso, e sua locacdo dependerd de aprovacdo prévia da CONTRATANTE.
Excepcionalmente, a depender da demanda do CONTRATANTE, o espaco podera ficar mais distante da Sede do
CREA-PI.

4.4. O servico inclui a organizacdo, execucao e acompanhamento da preparacdao da infraestrutura fisica com
antecedéncia, compreendendo a montagem de toda infraestrutura necessaria a realizacdo do evento, conforme
o Termo de Referéncia e ordens de servico. Envolve checagem, preparacdo, aluguel de equipamentos de
informatica, cabines de traducdo simultanea, servicos de sonorizacdo entre outras acoes que envolvam a
perfeita execucao do objeto.

4.5. A empresa deve apresentar sempre trés opcdes de espaco, para cada evento, ficando a escolha a critério
do CREA-PI.
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4.6. Quando nao for possivel enviar trés propostas de local, a Contratada deverd apresentar justificativa.

4.7. Para os itens que compdem esta categoria, de forma a garantir a exequibilidade da contratacao,
estabeleceu-se um percentual maximo de 5% que pode ser cobrado a fim de cobrir gastos com taxas
administrativas do mercado de eventos, como, por exemplo: ECAD, SBAT, ocupacdo, exclusividade de
fornecedores, servicos de liberacdo em érgaos publicos e privados (areas publicas, energia elétrica, hidraulica),
etc. Os valores em questdao ndo se confundem com os custos de responsabilidade da propria contratada para
operacionalizagdo do objeto contratual, mas, apenas, para cobertura de gastos que n3ao sejam relacionados
diretamente com o custo do servigo em si, mas decorrentes de obrigacGes do mercado de eventos. Desta forma,
o faturamento de taxas administrativas e de servicos estara sujeito a avaliacdo da Contratante.

5. EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE APOIO

5.1. Na locagdo de equipamentos/materiais de apoio deverdo estar incluidos: transporte/frete, instalagao,
cabeamento, manutencao e desinstalacdo, bem como as configuracdes e especificacdes descritas em cada item
e os insumos e materiais necessarios para o seu pleno funcionamento (suporte, cabos, extensées e demais
periféricos).

5.2. Todo equipamento devera estar em perfeita condicao de uso, sendo substituido imediatamente caso
apresente algum defeito.

6. ESTRUTURAS TEMPORARIAS

6.1.  Para as estruturas tempordrias devem ser observadas posicionamento, sustentacdo e seguranca de
forma a se adaptar a cada evento.
6.2. Deve ser considerado montagem, desmontagem, frete e operagao de cada item.

7. MOBILIARIO

7.1. Todo o mobilidrio colocado a disposicdo da Contratante devera estar em bom estado de conservacdo e
manutencdo, ndo podendo apresentar arranhdes visiveis, estofamento manchado, furado ou rasgado, vidros
trincados ou quebrados, marcas de ferrugem ou revestimentos descascados, estruturas instaveis, descoladas
ou gquebradicas, bem como qualquer outro defeito que possa colocar em risco a seguranca dos usuarios desses
artigos e do publico geral.

7.2. Deve prever didrias de montagem e desmontagem, aplicacGes, logistica, voltagens adequadas as
instalagdes, e substituicdo de itens que nao estiverem em bom estado.

8. ESTRUTURAS

8.1. Deverd incluir os equipamentos necessarios e a montagem e desmontagem das estruturas.

8.2. Por ocasido da montagem e desmontagem de estandes, montagens de estruturas, instalacGes elétricas e
demais itens técnicos que necessitem de responsabilizacdo técnica de profissional legalmente habilitado,
necessario obter e apresentar a documentagdo necessaria, de acordo com a legislagdao e normas em vigor.

8.3. Para os itens que compdem esta categoria, de forma a garantir a exequibilidade da contratacdo,
estabeleceu-se um percentual maximo de 3% que pode ser cobrado a fim de cobrir gastos com taxas
administrativas do mercado de eventos, como, por exemplo: ECAD, SBAT, ocupacdo, exclusividade de

Rua Eliseu Martins, 1767, Centro, CEP: 64000-100. Telefone: 86.2107-9292 - Email: licitacao@crea-pi.org.br



Xt 2

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PIAU{ - CREA/PI

fornecedores, servicos de liberacdo em 6rgdos publicos e privados (areas publicas, energia elétrica, hidraulica),
etc. Os valores em questdao nao se confundem com os custos de responsabilidade da prépria contratada para
operacionalizacdo do objeto contratual, mas, apenas, para cobertura de gastos que ndo sejam relacionados
diretamente com o custo do servigo em si, mas decorrentes de obrigacdes do mercado de eventos. Desta forma,
o faturamento de taxas administrativas e de servicos estara sujeito a avaliacdo da Contratante.

9. PAPELARIAS E SERVICOS GRAFICOS

9.1. Quando houver necessidade de personalizacao, as artes serdo fornecidas pelo CREA-PI.

9.2. Os itens que apresentarem defeitos deverao ser substituidos imediatamente por outro em bom estado ou
equivalente.

9.3. A contratada deverd apresentar uma amostra prévia dos itens, sujeita a aprovagao do CREA-PI.
9.4. O prazo de entrega apds aprovacdo da amostra dos itens deve ser de até 10 (dez) dias uteis.

9.5. O servico de confeccdo de banner, quando solicitado, devera ser concluido e entregue ao CREA-PI, no
maximo, até 02 (dois) dias corridos antes da data prevista para o evento, ou em prazo inferior quando ndo for
possivel realizar eventuais corre¢des no prazo acima assinalado.

9.6. Nos itens cuja unidade de medida for metro quadrado ou metro cuibico, ndo serd cobrada didria de locacao.

10. RECURSOS HUMANOS

10.1. A jornada de trabalho para os recursos humanos sera de até 08 (oito) horas (conforme descricdo do
servico), com excecdo os profissionais com horario definido na descricdo dos servicos.

10.2 Transporte, alimentagdo, uniformes, hospedagem, obriga¢des trabalhistas, entre outras despesas e
encargos previstos em lei sdo de responsabilidade da contratada.

10.3. O profissional apresentado pela contratada, devera ser capacitado e treinado por esta para a execuc¢ado do
servigo e devera estar devidamente uniformizado e equipado, quando necessario.

4.3. Servigos distintos deverao ser executados por profissionais distintos, sob pena do nao pagamento de mais
de um servico realizado por um mesmo profissional.

4.4. A didria dos intérpretes consecutivos ou simultaneos sera de 08 (oito) horas, devendo ser observados na
proposta os valores de referéncia para 2 profissionais, conforme orienta¢do da FEBRALPIS (Federacdo Brasileira
das Associacdes dos Profissionais Tradutores e Intérpretes e Guia-Intérpretes de Lingua de Sinais) e da Abrates
(Associagdo Brasileira de Tradutores e Intérpretes)

4.5. Quando solicitado, a Contratada deverd apresentar os nomes e curriculos dos profissionais previamente a
execucdo do servico para analise e aprovacdo da Contratante.

4.6. A contratagao do Organizador de Eventos serd especifica para eventos de alta complexidade, com mais de
200 participantes. A sua contratagao se justifica pois o CREA-PI ndo tem a estrutura e pessoal disponivel para,
sem apoio, realizar a organiza¢ao e coordenagao de eventos desta natureza que, pelas suas caracteristicas,
demandam recursos e materiais especificos, proprios de um profissional especialista para eventos deste porte.

11. SOM, IMAGEM E ILUMINAGAO
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11.1. Os eventos deverao ser fotografados por fotdgrafo disponibilizado pela Empresa prestadora dos servigos
com experiéncia comprovada, utilizando-se de equipamentos digitais profissionais préprios

11.2. O fotégrafo deve ser profissional com experiéncia comprovada por portfdlio na cobertura em eventos de
grande e médio porte, cujo curriculo profissional devera ser submetido previamente ao CREA-PI, para
aprovacao da indicagao.

11.3. As fotos deverdo ser apresentadas em alta resolucao (minimo de 300dpi) e entregues em duas cépias
gravadas em midias digitais (CD, DVD, Pen-Drive ou HD-externo) e/ou em diretério online (nuvem);

11.4. Todos os direitos autorais do registro fotografico e filmagem serdo de propriedade do CREA-PI, podendo
o mesmo utilizar quando e como julgar necessario todo o acervo de fotos e filmes, conforme preceitua a Lei n2
9.610/98.

11.5. Quando solicitado o servico de fotdgrafo, aproximadamente 10 (dez) fotos do evento deverdo ser enviadas
por e-mail para o gestor do contrato no momento do evento para publicacdo imediata nas redes sociais e no
site do CREA-PI.

11.6. Quando solicitado o servico de filmagem, a filmagem completa (editada ao vivo) devera ser entregue em
midia fisica (DVD, pendrive) ou disponibilizados em diretério online (nuvem) em arquivo de video em alta
definicdo no 12 dia util seguinte ao final do evento. Quando solicitado, devera ser entregue a filmagem completa
com legendas/transcricdo em portugués. Neste caso, o prazo para entrega é de 7 dias Uteis.

12. TRANSPORTE

12.1 Destina-se ao suporte logistico para apoio na realiza¢cdo de eventos do CREA-PI que demandem transporte
de participantes.

12.2. As viagens ocorrerao dentro da cidade de Teresina ou Parnaiba.

12.3 O valor apresentado para os itens de transporte deverd contemplar na diaria os custos com seguro,
cobertura total, incluindo danos a terceiros, combustivel, pagamento de estacionamentos, pedagio, multas e
demais valores que possam incidir sobre a prestacdo do servico.

12.4. A didria sera de 8 (oito) horas, respeitados os acordos coletivos e a legislacdo, devendo estar incluidas no
valor da diaria as despesas com alimentacdo e uniforme dos motoristas

13. SERVICOS ESPECIAIS

13.1. Os custos de transporte, logistica, montagem, testes e desmontagem devem ser contemplados no valor
final.

13.2. Nos servicos relacionados a uso de dados pessoais, hd manutencdo de sigilo dos dados repassados,
considerando as aplicagdes constantes na LGPD (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais).

13.3. Nos servicos devem estar inclusos os equipamentos, insumos e profissionais necessarios.

Teresina, 03 de Junho de 2025.

Rumon Loz, S
Renan Costa Felinto
Assessor
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