CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PIAUI

Termo de Referéncia
(Processo Administrativo n°01032407/2024)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

11. Contratagao de servigos de Buffet, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, por pregao eletrébnico abrangendo o fornecimento de alimentos e bebidas,
bem como a prestacdo de todos os servigos que envolvam a execugdo, acompanhamento, preparagéo,
montagem, desmontagem e limpeza do local, para atendimento das demandas institucionais do CREA-PI,
conforme condigées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os servicos deverdo ser prestados, a depender das necessidades do CREA-PI, Regiao
Metropolitana de Teresina, litoral e interior do Estado, bem como demais enderegos de instituigdes parceiras
dentro do Estado.

1.2.1 Cabe informar, porém, que os eventos, predominantemente, serdo realizados
na Sede ou nas Inspetorias do CREA-PI.

1.2.2 A relagdo de unidades em funcionamento do CREA-PI esta disponivel em:
https://crea-pi.org.br/inspetorias/.

1.2.3 As quantidades estimadas, registre-se, n&do implicam obrigatoriedade de
contratagdo pelo CREA-PI durante o prazo de vigéncia do contrato, tendo em
vista que o objeto sera solicitado sob demanda, a partir do planejamento de
eventos do CREA-PI, constante no Anexo Il — Especificacbes Técnicas e
conforme segue:

Tipo Evento P’:;E:%ig?:o ’:Z;gt;l Tipo de Cardapio
1 Plendria Sede 50 600 Almogo/Jantar-T 01
2 Plenaria Inspetoria (*) 50 150 Almogo/Jantar-TO1
3 Reunido da Diretoria 8 9 Coffee Break T 01
4 Camara Especializada de Engenharia Civil 19 437 Coffee Break T 02
5 Camara Especializada de Engenharia Agronomica 8 184 Coffee Break T 01
6 Camara Especializada de Geologia, Minas, Mecanica e Seg. do 6 138 Almocgo/Jantar-T O1

Trabalho

7 Camara Especializada de Engenharia Elétrica 6 138 Coffee Break T 01
8 | Camara Especializada de Agrimensura 6 138 Coffee Break T 01
9 Comiss3do de Etica 10 240 Coffee Break T 02
10 | Comissdo de Educacdo e Legislacdo Profissional 5 25 Coffee Break T 01
11 | Comissdo de Tomada de Contas 5 25 Coffee Break T 01
12 | Renovacdo do Terco 5 15 Coffee Break T 01
13 | Comissdo de Licitagdo 4 12 Coffee Break T 01
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14 | Seminario dos Conselheiros 50 50 Coffee Break T 03
15 Forum Inspetores 50 50 Coffee Break T 03
16 | Encontro dos Coordenadores (ALMOCO) 8 96 Almogo/Jantar-T 01
17 | Crea Até Vocé (Crea nas Inspetorias) (*) 20 120 Coffee Break T 02
18 | Dia da Engenharia / Programas (*) 45 270 Coffee Break T 03
19 | Encontro dos Formandos 25 100 Coffee Break T 03
20 | Aniversariantes do Més 40 480 Coffee Brea_xk 104+
Bolo Confeitado
21 | Ccafé 40 960 Café T01
22 Palestras, Cursos, Apresentagdes, Dia Comemorativos 40 400 Coffee Break T 04

(*) Evento a ser realizado em uma das 13 Inspetorias do CREA-PI.

1.3. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

14. O prazo de vigéncia do contrato firmado sera de 12 (doze) meses contados apartir da data de
assinatura do respectivo instrumento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, em atendimento ao artigo 84 da
referida Lei.

2 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Orgcamento Anual 2024/2025, conforme consta das
informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

41. A Contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execugao dos servigos
contratados, sempre que cabiveis:

4.1.1. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela associacao Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sdlidos;

4.1.2. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram
utilizados na prestagao dos servicos.
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Subcontratagao

4.2, A subcontratagdo do objeto contratual podera ser admitida, na execug¢ao do objeto nos eventos que
serao realizados no Interior do Estado (Inspetorias), desde que previamente aprovada pela
administragao publica.

Garantia da contratagao

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, uma vez que o objeto licitatério ndo envolve o fornecimento de mao de obra com dedicagéo exclusiva,
tampouco apresentam riscos que seriam indenizados com aplicagdo da garantia da execugdo, considerando
o valor médio dos servigos de buffet a serem contratados.

Vistoria

44, Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servicos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:
51.1. Inicio da execugédo do objeto: da emissdo da nota de empenho e/ou Autorizagao de Servigo;
5.1.2. O transporte de itens e de todo material e equipamentos necessarios para a prestagcao do

servico ficara a critério da Contratada, que se responsabilizara pela integridade da entrega, bem como
pelo seu manuseio no momento de prestagao dos servigos;

5.1.3. Quando houver necessidade de deslocamento de profissionais para a prestagao dos
servigos, as despesas decorrentes ficarao a expensas da Contratada;

5.1.4. Os servigos serdo prestados sob demanda, mediante entrega da Nota de Servigo, na qual
estardo especificados o local e o horario de cada evento, bem como as quantidades que deverdo ser
servidas;

5.1.5. As solicitacbes serao feitas por e-mail. O CREA-PI solicitara a prestacdo dos servigos de
acordo com os prazos e antecedéncia estipulados previamente com a Contratada;

5.1.6. A Contratada devera providenciar a organizagcédo dos servicos de alimentos e bebidas em
até 1 (uma) hora antes do inicio programado dos servigos em cada evento;

51.7. O PES devera ser aprovado previamente pelo CREA-PI, que o fara em até 1 (um) dia util
apods o recebimento do documento.

51.7.1. O CREA-PI podera, a seu critério, encaminhar previsdo de cardapio
minimo ou completo com indicagcédo das variedades de tipos e sabores a serem
apresentados pela Contratada por ocasido de quaisquer dos eventos
realizados, desde que isto ocorra com a antecedéncia minima prevista e esteja
abarcado pelas Especificagdes Técnicas definidas no instrumento convocatério.
O mesmo se aplica a exigéncia dos materiais e infraestrutura de servigco a ser
empregada.
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5.1.8. A empresa contratada devera prezar pela qualidade e variedade dos alimentos, cuidando
para que estejam frescos e proprios para o consumo e que se observe a variedade necessaria para
possiveis restricdes alimentares, sem perder de vista a disposicdo e apresentagdo dos alimentos
servidos.

5.1.9. Os produtos fornecidos deverdo estar no prazo de validade no momento do fornecimento,
sendo esta informagao disponibilizada, pela Contratada ou fabricante, quando for o caso, no respectivo
alimento ou bebida servidos.

5.1.9.1. A exigéncia acima, no que se refere a Contratada, devera ser atendida por
meio de etiquetas ou placas de identificagdo discretas, onde conste a data de
manipulacéo e preparo dos alimentos e bebidas, bem como a validade ou data
de recomendagao para 0 seu consumo.

5.1.10. A Contratada devera providenciar o devido transporte e condigbes de acondicionamento,
higiene, entrega e descarregamento dos alimentos, bebidas e demais materiais no endereco indicado na
Autorizagao de Servigo e/ou Nota da Empenho.

51.11. Disponibilizar os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) aos empregados para a
execugao das atividades, garantindo a execugao segura dos servigos e atendendo as recomendagdes
sanitarias relacionadas ao manejo de alimentos (luvas descartaveis, mascaras descartaveis, touca
descartavel etc.).

5.1.12. A Contratada devera possuir capacidade de realizagdo de servicos de fornecimento de
alimentos e bebidas de forma simultanea, em diferentes localidades.

5.1.13. A Contratada devera realizar a completa finalizagdo dos servigos prestados, recolhendo
equipamentos e utensilios utilizados ou procedendo ao devido encaminhamento dos mesmos, bem como
realizando o descarte de materiais, elementos decorativos, alimentos e bebidas que eventualmente
possam sobrar, zelando pela manutengdo das condi¢des iniciais de limpeza da infraestrutura e
ambientes disponibilizados pela Contratante.

5.1.14. Quantidade estimada de eventos/ano:
Ne
. N2 Estimados N Total
Tipo Evento Evento
Pessoas/Evento Pessoas
Ano
1 Plendria Sede 50 12 600
2 Plenaria Inspetoria 50 3 150
3 Reunido da Diretoria 8 12 96
4 Camara Especializada de Engenharia Civil 19 23 437
5 Camara Especializada de Engenharia Agronémica 8 23 184
6 Camara Especializada de Geologia, Minas, Mecanica e Seg. do 6 23 138
Trabalho
Camara Especializada de Engenharia Elétrica 6 23 138
Camara Especializada de Agrimensura 6 23 138
Comissado de Etica 10 24 240
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10 | Comissdo de Educacdo e Legislacdo Profissional 5 5 25
11 | Comissdo de Tomada de Contas 5 5 25
12 | Renovacgdo do Terc¢o 5 3 15
13 | Comissdo de Licitacdo 4 3 12
14 | Seminario dos Conselheiros 50 1 50
15 | Forum Inspetores 50 1 50
16 | Encontro dos Coordenadores (ALMOCO) 8 12 96
17 | Crea Até Vocé (Crea nas Inspetorias) 20 6 120
18 | Dia da Engenharia / Programas 45 270
19 | Encontro dos Formandos 25 4 100
20 | Aniversariantes do Més 40 12 480
21 | Café 40 24 960
22 Palestras, Cursos, Apresentacdes, Dia Comemorativos 40 10 400

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serao prestados em quaisquer das unidades do CREA-PI ou em outras localidades em
municipios do Estado do Piaui, porem cabe informar que os eventos, predominantemente, serdo realizados

na Sede ou nas Inspetorias.

5.3. O CREA-PI indicara a data, periodo, horario e local de realizagdo de cada evento em Autorizagao

de Servico a ser emitida e enviada pela Contratante com a seguinte antecedéncia minima de:

o Coffee break — 3 dias
Café — 3 dias
Almogo/Jantar — 7 dias

@]
@]
o Bolo-2dias
@]

Em até 2 (dois) dias Uteis a partir do recebimento da Autorizacdo de Servico, a

Contratada devera apresentar ao CREA-PI, para cada evento a ser realizado, o Plano de

Execucgdo de Servicos (PES), que devera informar:
= Descricdo detalhada do cardapio a ser oferecido (relagdo de itens, etc.);

= Dimensionamento de quantitativo de profissionais que atuardo no evento (caso necessario);

=  Sugerido: lista de utensilios, materiais e equipamentos a serem utilizados;

= Quaisquer outras informagdes relevantes, considerando-se as descri¢cdes deste Termo de

Referéncia.

Obrigagodes gerais a serem cumpridas pela Contratada

5.4. A execucgao contratual observara o quanto segue:

5.5. Quanto ao pessoal a ser disponibilizado: pessoal/equipe para o evento (gargons, copeiros e
ajudantes de cozinha) com uniformes adequados as suas finalidades, limpos e bem apresentados, nas
quantidades necessarias ao numero de convidados/participantes para cada evento, devendo ser previsto no

minimo 1 (um) copeiro para cada 25 (vinte e cinco) participantes.

5.6. Quanto aos materiais, ambiente e orientagbes gerais: devera haver estacdes de alimentos e
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bebidas (mesas) estrategicamente localizadas no ambiente e fornecidas pela Contratada. Estas deverao ser
mantidas limpas, ressupridas e organizadas durante todo o evento, todos os materiais para os participantes
se servirem e todos os utensilios necessarios para montar as mesas e expor os mantimentos de forma
adequada (toalhas de mesa, bandejas, utensilios de inox, vidro ou porcelana: copos, talheres, pratos, jarras,
garrafas térmicas etc.); utensilios descartaveis a cargo da Contratada.

5.7. Os alimentos deverao chegar prontos ou pré-prontos para consumo no local sendo total
responsabilidade da Contratada prover quaisquer meios para finalizar sua preparagao até o consumo.
Ornamentagdo compativel com o evento a ser sugerida pela Contratada e aprovada pela Contratante,
montagem, desmontagem e limpeza do ambiente apds uso a cargo da contratada que devera devolver a
instalagao utilizada nas mesmas condigdes que recebeu. Todo o material para uso no servigo devera ser de
primeira linha, padronizado, limpo e sem qualquer defeito. Os sucos e os refrigerantes deverdo sempre ser
servidos gelados.

5.8. O preco sera por pessoa e a quantidade de pessoas sera definida no momento da contratagao do
servico, de acordo com os limites estipulados nas faixas, a estimativa de necessidade de cada item do
cardapio é de responsabilidade da Contratada que devera utilizar de sua expertise na area, nido sendo
admitido faltar mantimentos.

Materiais a serem disponibilizados

5.9. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades, promovendo
sua substituicdo quando necessario, conforme estabelecido no anexo de Especificagdes Técnicas.
Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.10. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.10.1. A definicao de tipos de servigo e faixas de participantes por tipo de servico decorre de
levantamento histérico de anos anteriores e planejamento de eventos do ano de 2024/2025, realizado
pela area requisitante.

Da metodologia da pesquisa estimativa de pregos

5.10.2. A pesquisa estimativa de precos foi realizada por meio de consultas a fornecedores
especializados no mercado local.

Do Critério de Valor

5.10.3. A Equipe de Planejamento desta Contratagado, informa que o critério de valor a ser adotado,
quando do cadastramento do certame, é o de valor maximo aceitavel.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1° inciso lll. da Leij n° 14,133, de 2021)

5.11. O prazo de garantia contratual dos servicos €& aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato

a. Nao serao necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagcdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrOnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagédo do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método
de aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizagao

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corre¢cdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de
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2022, art. 22, 1lI);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagédo contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengcdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 1).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo Ill.

71.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nado executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao
da prestagao dos servigos.

Do recebimento

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

74. O prazo da disposi¢céo acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagéao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246,
de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonadncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
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em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.8.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apés a verificagao
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagcao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.11.  No caso de controvérsia sobre a execugado do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.
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7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liquidagao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagao, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgao, nos casos de contratages decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. 0 prazo de validade;

7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagéo da situagao, sem 6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.19. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das condi¢des
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no
ambito do 4rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até vinte dias uUteis, contados da finalizagao da
liquidacdo da despesa, conforme segao anterior.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.27. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipagao de pagamento

7.30. A presente contratagdo n&o permite a antecipagdo de pagamentos.

Cessao de crédito

7.31. Nao sera admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo menor
preco global.

Exigéncias de habilitagao
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8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica
8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro
onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcao de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.20. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.21. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.21.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
8.21.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitagdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.21.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d40 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.21.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
Qualificagao Técnica

8.22. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

8.23. A declaragao acima podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

8.24. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.24.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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8.24.1.1. Comprovacgao de aptidao para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagao
de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.24.1.2. Os atestados deverao conter razdo social, CNPJ, endereco completo do contratante,
caracteristicas do servico prestado, data de emissao, nome, e assinatura do emitente;

8.24.1.3. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
servigos executados com a quantidade minima de até 50% da quantidade maxima de cada “Tipo de
Servigo” a ser prestado, ver tabela 5.1.16.

8.24.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.24.3. Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

8.24.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.25. Ainda, ao fornecedor classificado provisoriamente em primeiro lugar na sesséo de licitagdo, como
critério de julgamento de proposta e com a finalidade de avaliar a conformidade dos servigos e produtos
ofertados pela licitante em relacdo as especificacbes e requisitos minimos constantes no Anexo Il —
Especificagbes Técnicas, sera exigida a realizagao de sessdo de amostra a forma e condigdes do Anexo.

8.26. Declaragoes:
8.26.1. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

8.26.2. Que inexistem fatos impeditivos para sua habiliagao no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

8.26.3. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituigdo Federal de 1998.

IV — Requisitos da Sessao de Amostra.

8.27. Ainda, ao fornecedor classificado provisoriamente em primeiro lugar na sesséo de licitagdo, como
critério de julgamento de proposta e com a finalidade de avaliar a conformidade dos servigos e produtos
ofertados pela licitante em relacdo as especificacbes e requisitos minimos constantes no Anexo Il —
Especificagbes Técnicas, sera exigida a realizagdo de sessdo de amostra a forma e condigbes do Anexo IV
— Requisitos da Sessao de Amostra.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratagdo ndo possui carater sigiloso.
9.2. A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratagédo e sua alocagao entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante no ETP.
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10. DO REAJUSTE

10.1.1.

Em caso de licitagdo por pregdo, os precos registrados poderéo ser alterados ou atualizados

em decorréncia de eventual redugao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens ou dos servigos contratados, nas seguintes situagoes:

10.1.1.1. Na hipdtese de o contratado prego tornar-se superior ao preco praticado no mercado
por motivo superveniente, o érgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para
negociar a reducdo do preco registrado.

e Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item contratado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

10.1.1.1.2. Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco contratado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigacdes estabelecidas, sera facultado ao fornecedor requerer
a Contratante a alteragdo do prego registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

e Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatoéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco contratado em relagdo as condigdes inicialmente pactuadas.

¢ Na hipdtese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco contratado, o pedido sera indeferido pela Contratante e o fornecedor devera
cumprir as obrigagdes estabelecidas no Contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem
prejuizo das sancoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

¢ Na hipdtese de comprovacdo da majoragdo do preco de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 10.1.1.1.2 e no “primeiro caso listado”, a
Contratante atualizard o preco, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo
mercado, mediante Termo Aditivo.

10.1.1.1.3. Nao havendo fato superveniente que implique no reajuste do preco contratado
durarante,a vigéncia do Contrato, a cada 12 (doze) meses, contados da data de apresentacao da
proposta de precos, o valor do contrato sera atualizado pelo indice oficial utilizado pelo governo
Federal, IGPM.

10.1.1.1.4. A atualizacdo dos valores na forma da subcldusula 8.3, se dard por meio de
apostilamento, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

10.1.1.1.5. Sera possivel a realizacdo de acréscimos ou supressOes de quantitativos dos
servigos, nos termos do art. 124, I e art. 125 da Lei n© 14.133/2021.

11. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1.  As despesas serdo acobertadas dentro do seguinte Elemento de Despesa: 6.2.2.1.1.01.04.09.048 —
Servigo de Alimentacao.
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12.  ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 292.973,17 (duzentos e noventa e dois mil e novecentos e
setenta e trés reais e dezessete centavos), conforme planilha abaixo.

N2 Total Valor
Descrigao dos Servigos Pessoas Unitario Valor Total (R$)
(R$)-Média
Café 960 RS 65,77 | RS 63.139,20
Coffee Break T 01 633 RS 27,25 | RS 17.249,25
Coffee Break T 02 797 RS 32,96 | R$ 26.269,12
Coffee Break T 03 470 RS 44,26 | RS 20.802,20
Coffee Break T 04 880 RS 54,26 | RS 47.748,80
ALMOCO / JANTAR 984 RS 106,14 | RS 104.441,76
Total: 4.724 RS 279.650,33
N Total Valor
Descri¢do dos Servigos Qtd Unitario Valor Total (RS)
(R$)-Média
BOLO CONFEITADO 15 RS 888,06 | RS 13.320,85
Total: R$ 292.971,23
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